Zapytanie ofertowe na zakup artykułów biurowych  i materiałów eksploatacyjnych                  do drukarek

Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego bez stosowania przepisów ustawy                  z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych
I. Zamawiający:

Gmina Dobre,

ul. T. Kościuszki 1, 05-307 Dobre

Telefon: 25 757 11 90

Fax: 25 757 11 90 wew. 40

e-mail: urzad@gminadobre.pl
NIP: 822-21-46-613, REGON: 711582658,

ZAPRASZA DO SKŁADANIA OFERT
na dostawę artykułów biurowych i materiałów eksploatacyjnych do urządzeń biurowych dla potrzeb jednostek organizacyjnych
Gminy Dobre w roku 2020
- Urzędu Gminy Dobre, Dobre ul. T. Kościuszki 1

- Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Dobrem, Dobre ul. T. Kościuszki 1

- Zespołu Szkolno – Przedszkolnego, Dobre ul. Szkolna 3

- Szkoły Podstawowej w Dropiu, Drop 31,

- Szkoły Podstawowej w Mlęcinie, Mlęcin 51

-Gminnego Żłobka w Dobrem ul. Rynek 3

Zamawiający zastrzega, iż wszystkie podane w zapytaniu opisy nazw własnych materiałów nie mają na celu utrudnienia uczciwej konkurencji, a mają jedynie za zadanie sprecyzowanie oczekiwań jakościowych i technologicznych Zamawiającego.
II. Przedmiot zamówienia:
Przedmiotem zamówienia jest dostawa artykułów biurowych oraz materiałów eksploatacyjnych do drukarek, faksów i kserokopiarek w 2020 r. dla potrzeb jednostek organizacyjnych Gminy Dobre, zgodnie z treścią załącznika nr 1 do niniejszego zapytania.

III. Termin realizacji i istotne warunki zamówienia:
1.Artykuły biurowe oraz materiały do drukarek dostarczane będą zgodnie z zamówieniami cząstkowymi, składanymi przez poszczególne jednostki organizacyjne Gminy Dobre,                 do siedziby tych jednostek, na koszt Wykonawcy, według cen jednostkowych brutto, określonych w ofercie Wykonawcy,w terminie do 2 dni roboczych, od przyjęcia zamówienia, według potrzeb, nie rzadziej niż jeden raz w miesiącu.

2. Artykuły, o których mowa w ofercie, winny posiadać najwyższą jakość, sprawność                     oraz wydajność.

3.Najważniejszym kryterium oceny ofert będzie cena brutto.

4. Wykonawca zobowiązany jest do odbioru zużytych materiałów eksploatacyjnych              do   urządzeń biurowych, które zostały wcześniej u niego zakupione.

5. Cena określona w ofercie powinna obejmować wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia.

6.Rozliczenie transakcji następować będzie przelewem na konto wskazane w fakturze                     w ciągu 14 dni od dnia otrzymania prawidłowo wystawionej faktury przez Dostawcę.

7. Zamawiający może zamknąć postępowanie bez wybrania żadnej oferty, w przypadku,                 gdy żadna ze złożonych ofert nie będzie odpowiadała warunkom określonym                                przez Zamawiającego.

8. Gmina Dobre zastrzega sobie prawo do zmiany ilości i rodzaju artykułów biurowych,                   w ciągu roku 2020, wymienionych w załączniku, który stanowi jedynie orientacyjne zestawienie ilości i rodzaju zamawianych artykułów.
9.Termin wykonania zamówienia: od dnia podpisania umowy do 31 grudnia 2020 r.

10.Ofertę cenową należy złożyć do dnia 20 stycznia 2020 r. do godz. 12.00, pok. Nr 1                      w Urzędzie Gminy Dobre ul. T. Kościuszki 1.

Oferta winna być umieszczona w zamkniętej kopercie, ze wskazaniem nazwy zamówienia:  „Dostawa artykułów biurowych oraz materiałów eksploatacyjnych  do drukarek, faksów i kserokopiarek dla potrzeb Gminy Dobre w 2020 r.”
10. Zamawiający powiadomi o wyniku postępowania, zamieszczając stosowne ogłoszenie na stronie internetowej Gminy Dobre, zaś Oferent, którego oferta zostanie wybrana zostanie powiadomiony telefonicznie.
Osoba uprawniona do kontaktu z oferentami: Agnieszka Radzio

tel. 25 757 11 90 wew. 22, e mail: urzad@gminadobre.pl
                                                                                                                WÓJT

                                                                                                       Tadeusz Gałązka
FORMULARZ  OFERTY

DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO -

 ZESTAWIENIE ARTYKUŁÓW BIUROWYCH I MATERIAŁÓW EKSPLOATACYJNYCH DO URZĄDZEŃ BIUROWYCH                                                 DLA POTRZEB JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH 

GMINY DOBRE  W 2020 R.

Miejscowość:..............................................

Data: ..........................................................

Nazwa dostawcy:



..........................................................................







..........................................................................

Siedziba dostawcy:



..........................................................................







..........................................................................
 1. URZĄD GMINY DOBRE

	Lp.
	Nazwa artykułu
	Przewidywana ilość zakupu
	Cena  netto za

op / szt.
	Cena brutto za op/szt.


	Wartość

netto
	Wartość brutto

	1.
	Papier xero POLLUX 80g/m2 A4
	200 ryz
	
	
	
	

	2.
	Papier xero POLLUX 80g/m2

A3
	10 ryz
	
	
	
	

	3.
	Długopis JETSTREAM 101 0,7 mm
	50 szt.
	
	
	
	

	3a
	Wkłady do długopisu j/w 
	200 szt.
	
	
	
	

	4.
	Klej w sztyfcie Amos 15 g
	30 szt.
	
	
	
	

	5.
	Korektor w długopisie UNI CLP 300
	20 szt.
	
	
	
	

	6.
	Marker pernanent Schneider 133 czarny
	10 szt.
	
	
	
	

	7.
	Segregator A4/50/75 PWB oklejony, kolor z szyną metalową
	60 szt.
	
	
	
	

	8.
	Segregator A4/75 marmurek  z szyną metalową
	50 szt.
	
	
	
	

	9.
	Pinezki srebrne 10x50PSC
	10 op.
	
	
	
	

	10.
	Spinacz mały T-28
	5 op. po 10 szt.
	
	
	
	

	11.
	Skoroszyt zwykły bez  fałdy  250g BIGO
	150 szt.
	
	
	
	

	12.
	Skoroszyt oczko pełne karton 250g BIGO
	50 szt.
	
	
	
	

	13.
	Skoroszyt plastikowy zawieszany do segregatora twardy
	400 szt.
	
	
	
	

	14.
	Taśma klejąca 18x20


	16 szt. (2 op.)
	
	
	
	

	15.
	Zszywki Rapesco 24/6 a1000
	40 szt. 
	
	
	
	

	16.
	Koszulka A4/100 krystaliczna 
	10 op.
	
	
	
	

	17.
	Koperta C6 sk a1000 biała
	10 op.
	
	
	
	

	18.
	Koperta C5 HK a500 biała
	4 op.
	
	
	
	

	19.
	Koperta C4 HK a250 biała
	4 op.
	
	
	
	

	20.
	Koperta B4 HK rozszerzana szara
	100 szt.
	
	
	
	

	21.
	Koperta DL sk a1000 okienko  prawe biała
	4 op.


	
	
	
	

	22.
	Tusz Noris czerwony
	5 szt.
	
	
	
	

	23.
	Cienkopis Schneider Xtra 823 /czerwony, zielony, niebieski, czarny/
	30 szt.
	
	
	
	

	24. 
	Teczka papierowa wiązana BIGO
	100 szt.
	
	
	
	

	25.
	Teczka z gumką kolorowa preszpanowa
	40 szt.
	
	
	
	

	26.
	Zszywacz Rapesco 820 metal.
	5 szt.
	
	
	
	

	27.
	Folia laminacyjna A4/80 mic
	2 op.
	
	
	
	

	28.
	Notes 76 x76 sk. op. 12 szt.
	10 op.
	
	
	
	

	29. 
	Obwoluta A4L 0,15
	100 szt.
	
	
	
	

	30. 
	Papier kancelaryjny A3/500
	2 ryzy
	
	
	
	

	31.
	Gumka Pelikan AC 30
	30 szt.
	
	
	
	

	32.
	Zeszyt w kratkę 16 k.
	10 szt.
	
	
	
	

	33.
	Zeszyt w kratkę 32 k.
	10  szt.
	
	
	
	

	34.
	Zeszyt w kratkę 60 k.


	10 szt.
	
	
	
	

	35.
	Brulion A4/96- kratka   

  twarda okładka   intro.
	10 szt.
	
	
	
	

	36.
	Blok biurowy A4 w kratkę   

50 kartkowy
	10 szt.
	
	
	
	

	37. 
	Blok biurowy A5 w kratkę  a100
	10 szt.


	
	
	
	

	38.
	Zakreślacz IDEST
	10 szt.


	
	
	
	

	39
	Korektor w płynie UNI CLP300
	10 szt.
	
	
	
	

	40.
	Ołówek HB  w drewnianej obudowie – wysoka jakość
	20 szt.
	
	
	
	

	41.
	Ołówek automatyczny z gumką z klipsem, gumowa rękojeść
	10 szt.
	
	
	
	

	42.
	Grafit do ołówków automatycznych 0,5 mm.
	2 op.
	
	
	
	

	43.
	Linijka przezroczysta 30 cm
	5 szt.
	
	
	
	

	44.
	Linijka przezroczysta 20 cm.
	5 szt.
	
	
	
	

	45.
	Toner czarny do urządzenia  wielofunkcyjnego Canon – NPG-1 – zamiennik 
	2 op.
	
	
	
	

	46.
	Toner czarny do urządzenia  wielofunkcyjnego HP-78A – zamiennik 
	30 szt.
	
	
	
	

	47.
	Toner czarny do drukarki HP- 12A- zamiennik
	40 szt.
	
	
	
	

	48.
	Toner czarny do urządzenia wielofunkcyjnego Canon – CRGO51H – zamiennik
	6 szt.
	
	
	
	

	49.
	Toner czarny do drukarki Lexmark – E260X22G - oryginał
	2 szt.
	
	
	
	

	50.
	Toner czarny do drukarki HP – 35A - zamiennik
	5 szt.


	
	
	
	

	51.
	Taśma do OKI 320 - zamiennik
	12 szt.
	
	
	
	

	52.
	Toner czarny do urządzenia  wielofunkcyjnego Canon              – C-EXV12- zamiennik
	12 szt.
	
	
	
	

	53
	Toner czarny do urządzenia  wielofunkcyjnego Canon-C-EXV33 zamiennik
	4 szt
	
	
	
	

	54
	Toner czarny do urzadzenia wielofunkcyjnego Canon – C-EXV33 - zamiennik
	4 szt
	
	
	
	

	55.
	Tusz czarny do drukarki atramentowej  HP- 350 XL              - zamiennik
	2 szt.
	
	
	
	

	56.
	Tusz kolorowy do drukarki atramentowej HP – 351 XL - zamiennik
	2 szt. 
	
	
	
	

	57.
	Pocztowa książka nadawcza
	50 szt.
	
	
	
	

	58.
	Folia stretch czarny 3 kg. Dł. 300 m
	1 szt.
	
	
	
	

	59.
	Gumki recepturki
	1 kg.
	
	
	
	


                                                                                                                                     Razem wartość netto ..............................zł.

brutto …………………… zł.
2.Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej 

	Lp.
	Nazwa artykułu
	Przewidywana ilość zakupu
	Cena  netto za

op / szt.
	Cena brutto za op/szt.


	Wartość

brutto



	1
	Papier xero POLLUX 80g/m2 A4
	50 ryz.
	
	
	

	2
	Kalendarz – terminarz biurowy stojący
	6 szt.
	
	
	

	3
	Kalendarz ścienny trójdzielny

 T1
	2 szt.
	
	
	

	4
	Skoroszyt plastikowy zawieszany A4
	100 szt.
	
	
	

	5
	Segregator A4/75 PWB kolory z szyną
	10 szt.
	
	
	

	6
	Dziennik korespondencji A4 w oprawie twardej przychodzący
	2 szt.
	
	
	

	7
	Książka doręczeń przesyłek miejscowych
	1 szt.
	
	
	

	8
	Pocztowa książka nadawcza
	10 szt.
	
	
	

	8
	Długopis Pilot 0,7 niebieski Eko
	10 szt.


	
	
	

	10
	Wkład do długopisu Pilot  niebieski Eko
	20 szt.
	
	
	

	11
	Cienkopis Schneider Xtra 823
	5 szt.
	
	
	

	12
	Ołówek HB
	10 szt.
	
	
	

	13
	Korektor w długopisie Uni CLP 300
	2 szt.
	
	
	

	14
	Zakreślacie kolorowe
	5 szt.
	
	
	

	15
	Karteczki w kostce                           8,3 x8,3 x 5 kolorowe nie klejone
	6 szt.
	
	
	

	16
	Bloczek samoprzylepny               7,6 x 7,6
	10 szt.
	
	
	

	17
	Zakładki samoprzylepne 4x2x5 indeksujące
	10 szt.
	
	
	

	18
	Koszulka krystaliczna A4/100
	100 szt.
	
	
	

	19
	Zwrotne potwierdzenie odbioru karton 2x taśma KPA
	500 szt.
	
	
	

	20
	Gumka Pelikan c30
	6 szt.
	
	
	

	21
	Koperty C5 HK brązowe 
	50 szt.
	
	
	

	22
	Toner do Canon imagerunner 1133if zamiennik
	8 szt
	
	
	

	23
	Koperty C6 białe s.k.
	1000 szt.
	
	
	


Razem wartość netto zł. ………………………………

                           brutto zł. ……………………………
ZESPÓŁ SZKOLNO-PRZEDSZKOLNY W DOBREM
	Lp.
	Nazwa artykułu
	Przewidywana ilość zakupu
	Cena netto za
op / szt.
	Cena brutto za op/szt.

	Wartość
brutto

	

	1. 
	Papier xero Pollux 80g/m2 A4


	400 ryz
	
	
	

	2. 
	Papier xero Pollux 80 g/m2 A3
	10 ryz
	
	
	

	3. 
	Papier xero A4 kolorowy

Ryza 500 kartek
	8 ryz (mix kolorów) – żywe kolory
	
	
	

	4. 
	Papier kancelaryjny w kratkę A3/500
	2 ryzy
	
	
	

	5. 
	Segregator A4 (szerokość grzbietu 4-5 cm) oklejony, kolor z szyną metalową na dolnej krawędzi
	50 szt.
	
	
	

	6. 
	Segregator A4 (szerokość grzbietu 7 - 8 cm) oklejony, kolor z szyną metalową na dolnej krawędzi
	50 szt
	
	
	

	7. 
	Skoroszyt plastikowy twardy wpinany Biurfol
	100 szt.
	
	
	

	8. 
	Skoroszyty białe (zwykłe)
	50 szt.
	
	
	

	9. 
	Teczka A4 papierowa biała wiązana
	100 szt.
	
	
	

	10. 
	Teczka z gumką A4 (kolorowa)
	50 szt.
	
	
	

	11. 
	Karton archiwizacyjny TRIC 29 x 9,5 x 34,5 
	20 szt.
	
	
	

	12. 
	Teczka skrzydłowa z rzepem (szerokość grzbietu 4 cm)
	20 szt
	
	
	

	13. 
	Teczka skrzydłowa z rzepem (szerokość grzbietu 2 cm)
	10 szt.
	
	
	

	14. 
	Okładki przeźroczyste do bindowania
	1 opak.
	
	
	

	15. 
	Okładki kartonowe do bindowania
	1 opak.
	
	
	

	16. 
	Koszulki A4/100 krystaliczne
	15 op.
	
	
	

	17. 
	Koperty C6 sk a1000 biała
	1 op.
	
	
	

	18. 
	Koperty C5 HK a500 biały
	1 op.
	
	
	

	19. 
	Koperty C4 HK a250 biały 
	1 op.
	
	
	

	20. 
	Długopis ZENITH 7 (niebieski wkład)
	10 szt.
	
	
	

	21. 
	Długopisy niebieskie Pentel, BIC
	130 szt.
	
	
	

	22. 
	Długopisy czerwone Pentel, BIC
	130 szt.
	
	
	

	23. 
	Długopisy czarne Pentel, BIC
	30 szt.
	
	
	

	24. 
	Ołówki miękkie B2
	30 szt.
	
	
	

	25. 
	Gumka do ścierania Pentel
	10 szt.
	
	
	

	26. 
	Cienkopis Schneider Xtra (czarny, niebieski) 823
	20 szt
	
	
	

	27. 
	Cienkopis do opisywania płyt CD Pentel
	10 szt.
	
	
	

	28. 
	Marker permanent Pentel - czarny
	40 szt.
	
	
	

	29. 
	Marker permanent Pentel - czerwony
	20 szt.
	
	
	

	30. 
	Marker permanent Pentel - zielony
	20 szt.
	
	
	

	31. 
	Marker permanent Pentel - niebieski
	20 szt.
	
	
	

	32. 
	Markery do tablic suchościeralnych PENTEL MAXIFLO- kolor czarny (wyciskana końcówka)
	100 szt.
	
	
	

	33. 
	Markery do tablic suchościeralnych PENTEL MAXIFLO- kolor czerwony
(wyciskana końcówka)
	36 szt.
	
	
	

	34. 
	Markery do tablic suchościeralnych PENTEL MAXIFLO- kolor zielony (wyciskana końcówka)
	36 szt.
	
	
	

	35. 
	Gąbki do białych tablic
	20 szt.
	
	
	

	36. 
	Płyn do tablic suchościeralnych
	30 szt.
	
	
	

	37. 
	Nożyczki dł. 16 cm.
	4 szt.
	
	
	

	38. 
	Zszywacz
	6 szt.
	
	
	

	39. 
	Dziurkacz
	6 szt.
	
	
	

	40. 
	Blok w kratkę 50 k. oprawa miękka
	4 szt.
	
	
	

	41. 
	Kostka kolorowa 85 x 85 x 35 klejona 
	30 szt.
	
	
	

	42. 
	Kostka samoprzylepna 75 x 75 (400 kartek)
	20 szt.
	
	
	

	43. 
	Zakładki indeksujące Esselte 200 kartek (4 x 50 szt.)
	10 szt.
	
	
	

	44. 
	Papier do faxu – szerokość 216 mm
	6 szt.
	
	
	

	45. 
	Taśma klejąca krystaliczna 24 mm/36
	40 szt.
	
	
	

	46. 
	Taśma klejąca krystaliczna 48/50 
	30 szt.
	
	
	

	47. 
	Taśma dwustronnie klejca 50 mm x 10 m
	20 szt.
	
	
	

	48. 
	Klej w sztyfcie Amos 15g
	50 szt.
	
	
	

	49. 
	Brystol A1

Biały – 20 szt.

Żółty- 20 szt

Czerwony -20 szt.

Pomarańczowy - 20 szt.

Ciemno- zielony – 20 szt.

Jasno-zielony – 20 szt.

Różowy – 10 szt.

Niebieski – 10 szt.
fioletowy – 10 szt.

brązowy – 10 szt.

czarny – 10 szt.
	170 szt.
	
	
	

	50. 
	Korektor w taśmie Pentel 
	30 szt.
	
	
	

	51. 
	Korektor w długopisie Pentel
	30 szt.
	
	
	

	52. 
	Pinezki beczułki stalowy trzpień do tablic korkowych 

10 op. x 50 szt.
	40
	
	
	

	53. 
	Pinezki srebrne stalowe 

(10 op. x 50 szt.)
	5 
	
	
	

	54. 
	Szpilki srebrne 10 x 50 g 

(10 op. x 50g)
	10
	
	
	

	55. 
	Spinacze biurowe – małe 28 mm (10 op. x 100szt.)
	10
	
	
	

	56. 
	Spinacze biurowe – duże – 50 mm (10 op. x 100 szt.)
	5
	
	
	

	57. 
	Zszywki biurowe 24 x 6 mm a 1000 Rapesco
	20 szt.
	
	
	

	58. 
	Klipsy do papieru

19 mm -1 op.


	2 op. zbiorcze
	
	
	

	59. 
	Klipsy do papieru

25 mm
	2 op. zbiorcze
	
	
	

	60. 
	Toner do drukarki XEROX PHASER 3300MFP 
	4 szt.
	
	
	

	61. 
	Toner do drukarki LaserJet M1132 MFP (oryginalny)
	2 szt.
	
	
	

	62. 
	Toner do drukarki LaserJet P1102 (oryginalny)
	8 szt.
	
	
	

	63. 
	Toner do drukarki SAMSUNG ML-2251N

(oryginalny)
	2 szt.
	
	
	

	64
	Toner do drukarki SAMSUNG ML-2850D

(oryginalny)
	4 szt.
	
	
	

	65
	Tusz do drukarki – HP 15 czarny (oryginalny)
	3 szt.
	
	
	

	66
	Tusz do drukarki- HP 17 kolor (oryginalny)
	3 szt.
	
	
	

	67
	Toner do kserokopiarki CANON IR3300 (oryginalny)
	6 szt.
	
	
	

	68
	Toner do kserokopiarki CANON IR2016J (oryginalny) C-EXV 14
	30 szt.
	
	
	

	69
	Toner do kserokopiarki CANON imageRUNNER

C-EXV 33
	30 szt.
	
	
	

	70
	Folia laminacyjna A4 (160, 2x80 micron)
	4 op.
	
	
	

	71
	Toner do drukarki LaserJet M1132MFP (oryginalny)
	2 szt.
	
	
	

	72
	Zakreślacze (różne kolory)
	20 szt.
	
	
	

	73
	Zeszyt w kratkę 60 k.
	30 szt.
	
	
	

	74
	Papier okolicznościowy na dyplomy A4/20 (do drukarek laserowych)
	6 opak.
	.
	
	

	75
	Papier szary
	100 arkuszy
	
	
	

	76
	Zawieszki do kluczy
	100 szt.
	
	
	

	77
	Taśma do faksu Panasonic KX-FT 986 oryginał
	3 szt.
	
	
	

	78
	Toner ATH – 12N (LaserJet 1018 - oryginał
	4 szt.
	
	
	

	79
	Toner CF 351A
9do HP color LaserJet PRO MFPM177fw) oryginał
Czarny – 2 szt.

Niebieski – 1 szt.

Żółty – 1 szt.

Czerwony – 1 szt.
	5 szt.
	
	
	

	80
	Toner LaserJet 1010 oryginał
	2 szt.
	
	
	

	81
	Druk - delegacja 
	6 bl.
	
	
	

	82
	Bankowy dowód wpłaty
	4 bl.
	
	
	

	83
	Druk – KP
	10 szt.
	
	
	

	84
	Baterie DURACELL do pilotów AAA
	30 opak.
	
	
	

	85
	Baterie DURACELL AA
	30 opak.
	
	
	

	86
	Baterie DURACELL 9V
	20 opak
	
	
	

	87
	Tusz do stempli (czerwony)
	3 szt.
	
	
	

	88
	Teczka do akt osobowych sztywny grzbiet, oklejana, 

na grzbiecie miejsce do opisu
	20 szt.
	
	
	

	PRZEDSZKOLE

	89
	Kostka samoprzylepna 75x75
	9 szt.
	
	
	

	90
	Taśma klejąca krystaliczna szerokość 3 cm
	12 szt.
	
	
	

	91
	Taśma dwustronnie klejąca szerokość
	12 szt.
	
	
	

	92
	Marker permanent czarny

PENTEL
	12 szt.
	
	
	

	93
	Marker permanent zielony PENTEL
	6 szt.
	
	
	

	94
	Marker permanent czerwony PENTEL
	6 szt
	
	
	

	95
	Marker permanent niebieski PENTEL
	6 szt.
	
	
	

	96
	Teczka papierowa biała A4 wiązana
	50 szt.
	
	
	

	97
	Koszulki krystaliczne A4

(100 szt.)
	3 opak.
	
	
	

	98
	Brystol: 

- biały – 10 szt.

- czarny – 12 szt.

- szary – 12 szt.

- żółty jasny – 6 szt.

- żółty – 9 szt.

- zielony ciemny – 12 szt.

- zielony jasny – 12 szt.

- cielisty – 12 szt.

- czerwony – 10 szt.

- niebieski – 3 szt.

- granatowy – 12 szt.

- pomarańczowy – 6 szt

- ciemny róż – 3 szt.

- jasny róż – 6 szt.

- fiolet – 3 szt.

- brąz – 9 szt.
	
	
	
	

	99
	Długopisy BIC Orange (wkład czarny)
	12 szt.
	
	
	

	100
	Tusze do drukarki CANON IP4850

- C-526Y – Yellow

- C-525BK – Black

- C-526C – Cyan

- C-526M – Magenta

- C-526BK-Black 
	5 kpl.
	
	
	

	101
	Toner do drukarki LaserJet M1132 MFP
	5 szt.
	
	
	

	Stołówka szkolna

	102
	Długopisy BIC Orange (wkład niebieski)
	20 szt.
	
	
	

	103
	Koszulki krystaliczne A4 (100szt.)
	1 opak.
	
	
	

	104
	Teczka na gumkę (kolorowa)
	6 szt.
	
	
	

	105
	Teczka kopertowa
	10 szt
	
	
	

	106
	Korektor PENTEL w taśmie
	6 szt.
	
	
	

	107
	Papier xero Pollux 80g/m2 A4


	25 ryz
	
	
	

	108
	Kostka samoprzylepna 75x75 (100 kartek)
	10 szt.
	
	
	

	109
	Kostka klejona 75x75 (400 kartek)
	5 szt.
	
	
	

	110
	Zakładki indeksujące samoprzylepne 4x20x50 

40 kartek (memo zakładka)
	3 szt
	
	
	

	111
	Gumka do ścierania PENTEL
	3 szt.
	
	
	

	112
	Kwitariusz przychodowo-ewidencyjny opłat Pu-K-104
	30 szt.
	
	
	

	113
	Rolka kasowa termiczna szerokość 57 mm, długość 30m
	30 szt.
	
	
	

	114
	Karta kontowa materiałowa, ilościowo – wartościowa
	400 szt.
	
	
	

	115
	Polecenie przelewu/wpłata gotówkowa (3-odncinkowy)
	10 szt.
	
	
	

	116
	Toner do drukarki HP LaserJet P1102 (oryginalny)
	3 szt.
	
	
	

	117
	Taśma klejąca krystaliczna szer. 3-4 cm
	10 szt.
	
	
	

	118
	Segregator A4/5 FCK
	3 szt
	
	
	

	119
	Segregator A4/75 FCK
	6 szt.
	
	
	

	120
	Tusz do stempli – czerwony
	2 szt.
	
	
	


Wartość netto ………………………………… zł.
                brutto ……………………………….zł.

Szkoła Podstawowa w Dropiu
	Lp.
	Nazwa artykułu
	Przewidywana ilość zakupu
	Cena  netto za

op / szt.
	Cena brutto za op/szt.


	Wartość

brutto

	1. 
	Papier ksero A4 Pollux  80g/m2
	75 ryz
	
	
	

	2. 
	Papier kolorowy mix 5 kolorów 250 szt. intensywny
	3 ryzy
	
	
	

	3. 
	Papier kolorowy czerwony - ryza
	1 ryza
	
	
	

	4. 
	Papier ksero A3 Polepie 80g/m2
	1 ryza
	
	
	

	5. 
	Koszulki biurowe A4 100 szt. 
	5 op.
	
	
	

	6. 
	Koperta A4  HK biała
	30 szt.
	
	
	

	7. 
	Koperta B5HK  biała
	50 szt.
	
	
	

	8. 
	Koperta C6 SK biała
	50 szt.
	
	
	

	9. 
	Blok techniczny A4 biały
	5 szt.
	
	
	

	10. 
	Klej biurowy w sztyfcie Amos 15 g
	10 szt.
	
	
	

	11. 
	Klej introligatorski CR 80 g w tubie
	5 szt.
	
	
	

	12. 
	Jedność Klej introligatorski CR 80 g 


	5 szt.
	
	
	

	13. 
	Pinezki  srebrne
	10 op. 
	
	
	

	14. 
	Zszywki biurowe 24x6 Rapesco
	10 szt.
	
	
	

	15. 
	Spinacze biurowe srebrne małe
	1 op.(po 10 szt.)
	
	
	

	16. 
	Taśma klejąca 18 mm/24
	10 szt.
	
	
	

	17. 
	Taśma dwustronna klejąca  38 mm
	2 szt.
	
	
	

	18. 
	Taśma szeroka 48 mm/50 pakowa
	2 szt
	
	
	

	19. 
	Tusz HP650 kolor
	8 szt.
	
	
	

	20. 
	Tusz HP650 czarny
	8 szt.
	
	
	

	21. 
	Toner brother HL 5240
	1 szt.
	
	
	

	22. 
	Koszulki do laminowania  CRISTAL 2x 100 micron
	2 op.
	
	
	

	23. 
	Marker suchościeralny BIC Velleda  okrągły niebieski
	5 op. po 10 szt.
	
	
	

	24. 
	Marker suchościeralny BIC Velleda  okrągły zielony
	5 op. po 10 szt.
	
	
	

	25. 
	Marker suchościeralny BIC Velleda  okrągły czerwony
	5 op. po 10 szt.
	
	
	

	26. 
	Marker suchościeralny BIC Velleda  okrągły czarny
	10 op. po 10 szt.
	
	
	

	27. 
	Płyn do czyszczenia białych tablic
	5 szt.
	
	
	

	28. 
	Segregator DONAU Master A4 / 75
	10 szt.
	
	
	

	29. 
	Teczka akt osobowych A4                  z mechanizmem  ringowym
	10 szt.
	
	
	

	30. 
	Skoroszyt miękki zaw. ESSELTE A4
	50 szt.
	
	
	

	31. 
	Teczki tekturowe białe wiązane 
	10 szt.
	
	
	

	32. 
	Druki KP A6
	6 szt.
	
	
	

	33. 
	Długopisy niebieskie ZENITH
	60 szt.
	
	
	

	34. 
	Długopisy czerwone PILOT Rexgripp
	30 szt.
	
	
	

	35. 
	Klipsy biurowe 25 mm
	12 szt.
	
	
	

	36. 
	Bibuła kolorowa mix a 10
	2 op.
	
	
	

	37. 
	Ołówki HB
	2 szt.
	
	
	

	38. 
	Brystol czerwony A1
	10 szt.
	
	
	

	39. 
	Brystol niebieski A1
	10 szt.
	
	
	

	40. 
	Brystol żółty A1
	10 szt.
	
	
	

	41. 
	Brystol zielony A1
	10 szt.
	
	
	

	42. 
	Brystol biały B1
	10 szt.
	
	
	

	43. 
	Brystol brązowy  A1
	5 szt.
	
	
	

	44. 
	Papier podaniowy w kratkę
	1 ryza
	
	
	

	45. 
	Kołeczki do tablicy korkowej 20 szt. w pudełku
	2 pudełka
	
	
	


Wartość netto ………………………. zł.
                Brutto……………………… zł.

5. Szkoła Podstawowa w Mlęcinie

	Lp.
	Nazwa artykułu
	Przewidywana ilość zakupu
	Cena  netto za

op / szt.
	Cena brutto za op/szt.


	Wartość

brutto

	1.
	Papier ksero A4 Pollux  80g/m2
	60 ryz
	
	
	

	3.
	Papier kolorowy mix 5 kolorów 250 szt. intensywny
	12 ryz
	
	
	

	4.
	Koszulki biurowe A4 100 szt. 
	3 op.
	
	
	

	5.
	Koperta A4  HK biała
	20 szt.
	
	
	

	6.
	Koperta B5HK  biała
	30 szt.
	
	
	

	7.
	Koperta C6 SK biała
	30 szt.
	
	
	

	8.
	Blok techniczny A4 biłały
	5 szt.
	
	
	

	9.
	Klej biurowy w sztyfcie Amos 15 g
	10 szt.
	
	
	

	10.
	Jedność Klej introligatorski CR 80 g 


	10 szt.
	
	
	

	11.
	Pinezki  srebrne
	10 op. 
	
	
	

	12.
	Zszywki biurowe 24x6 Rapesco
	8 szt.
	
	
	

	13.
	Spinacze biurowe srebrne małe
	2 op.
	
	
	

	14.
	Taśma klejąca 18 mm/24
	10 szt.
	
	
	

	15.
	Taśma dwustronna klejąca  38 mm
	2 szt.
	
	
	

	16.
	Taśma szeroka 48 mm/50 pakowa
	2 szt
	
	
	

	17.
	Tusz HP6830 komplet 4 kolory – oryginał (trzy kolory + czarny)
	5 kpl.
	
	
	

	18.
	Tusz HP F4580 komplet (trzy kolory + czarny) org
	2 komplety
	
	
	

	19.
	Toner Xerox PX  6020BK org
	8 szt.
	
	
	

	20.
	Koszulki do laminowania  CRISTAL 2x 100 micron
	2 op.
	
	
	

	21.
	Marker suchościeralny BIC Velleda  okrągły niebieski
	4 op. po 10 szt.
	
	
	

	22. 
	Marker suchościeralny BIC Velleda  okrągły zielony
	4 op. po 10 szt.
	
	
	

	23.
	Marker suchościeralny BIC Velleda  okrągły czerwony
	4 op. po 10 szt.
	
	
	

	24.
	Marker suchościeralny BIC Velleda  okrągły czarny
	5 op. po 10 szt.
	
	
	

	25.
	Płyn do czyszczenia białych tablic
	5 szt.
	
	
	

	26.
	Segregator DONAU Master A4 / 75
	15 szt.
	
	
	

	27.
	Kreda biała  50szt.
	5 op.
	
	
	

	28.
	Teczka akt osobowych A4                  z mechanizmem  ringowym
	10 szt.
	
	
	

	29.
	Skoroszyt miękki zaw. ESSELTE A4
	30 szt.
	
	
	

	30.
	Teczki tekturowe białe wiązane 
	10 szt.
	
	
	

	31.
	Druki KP A6
	5 szt.
	
	
	

	32.
	Długopisy niebieskie PILOT Rexgrip
	60 szt.
	
	
	

	33.
	Długopisy czerwone PILOT Rexgripp
	30 szt.
	
	
	

	34.
	Klipsy biurowe 32 mm
	24 szt.
	
	
	

	35.
	Klipsy biurowe 25 mm
	24 szt.
	
	
	

	36.
	Bibuła kolorowa mix a 10
	2 op.
	
	
	

	37.
	Ołówki HB
	5 szt.
	
	
	

	38. 
	Brystol czerwony A1
	10 szt.
	
	
	

	39.
	Brystol niebieski A1
	10 szt.
	
	
	

	40.
	Brystol żółty A1
	10 szt.
	
	
	

	41.
	Brystol zielony A1
	10 szt.
	
	
	

	42.
	Brystol biały A1
	15 szt.
	
	
	

	43.
	Brystol brązowy  A1
	5 szt.
	
	
	

	44
	Papier podaniowy w kratkę
	1 ryza
	
	
	

	45
	Kołeczki do tablicy korkowej 20 szt. w pudełku
	9 pudełek
	
	
	


Wartość netto …………………………. zł.

                brutto ……………………….. zł.
Gminny Żłobek
	Lp.
	Nazwa towaru
	Orientacyjna ilość
	
	
	

	1
	Papier wizytówkowy a20
	10
	
	
	

	2
	Papier na dyplomy a100
	1
	
	
	

	3
	Papier xero biały A4 Pollux niebieski
	20
	
	
	

	4
	Papier xero biały A3 Pollux niebieski 
	1
	
	
	

	5
	Papier xero kolorowy A4
	2
	
	
	

	6
	Klej w sztyfcie Glue Stick-biało zielony
	10
	
	
	

	7
	Nożyczki 22 cm
	4
	
	
	

	8
	Skoroszyt plastikowy z wpięciem do segregatora
	10
	
	
	

	11
	Taśma klejąca bezbarwna szer 5 cm
	10
	
	
	

	12
	Taśma klejąca bezbarwna szer 2 cm
	10
	
	
	

	13
	Taśma klejąca dwustronna szer 5 cm
	5
	
	
	

	14
	Taśma klejąca dwustronna na gąbce szer 2 cm
	6
	
	
	

	15
	Pinezki kolorowe do tablicy korkowej
	10
	
	
	

	16
	Koszulki do segregatora A4-100
	8
	
	
	

	17
	Etykietki samoprzylepne 105x57mm Ela OZZ ,,EUROPE 100’’ Format A4
	10
	
	
	

	18
	Jetstream długopis 0,7 niebieski
	10
	
	
	

	19
	Wkład do długopisu Jetstream0,7 niebieski
	10
	
	
	

	20
	Gumka do ścierania Pentel
	4
	
	
	

	21
	Folia laminacyjna A4 216x303 mm
	10
	
	
	

	22
	Ołówek HB Foska
	15
	
	
	

	23
	Marker Pentel Permanentny N 850 CZARNY,ZIELONY, CZERWONY,NIEBIESKI
	4x4
	
	
	

	24
	Baterie DURACELL AAA 4 szt

Baterie DURACELL AA 4 szt
	10

10
	
	
	

	25
	Zeszyt A4/60 K kratka
	8
	
	
	

	26
	Zeszyt A5/60 K kratka
	6
	
	
	

	27
	Segregator-przekładki A4 KOLOR
	4
	
	
	

	28
	Karteczki samoprzylepne zestaw
	6
	
	
	

	29
	Karteczki kolorowe klejone (notes)
	8
	
	
	

	30
	Teczka tekturowa na rzep
	4
	
	
	

	31
	Koperta mała
	50
	
	
	

	32
	Koperta A5 SAMOPRZYLEPNA
	50
	
	
	

	33
	Koperta A4 samoprzylepna
	50
	
	
	

	34
	Zakreślacze różne kolory 3x różowy, 3x żółty, 3x zielony,3x niebieski
	4 x 3
	
	
	

	35
	Korektor w taśmie Tipp-Ex 
(wymienny wkład)
	10
	
	
	

	36
	Zszywki F 
	3
	
	
	

	37
	Segregator A4
	10
	
	
	

	38
	Brystol
- beżowy
- żółty
- cytrynowy
- kremowy
- czerwony
- fioletowy
- różowy
- pomarańczowy
- granatowy
- niebieski 
- jasnozielony
- ciemnoniebieski 
- czarny 
- jasnoszary 
- brązowy 
- biały
	
15
15
15
15
15
15
15
15
15
15
15
15
15
15
15
1
	
	
	

	39
	Cienkopis
- czarny
- czerwony
- zielony 
	
8 
8
8
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Wartość netto …………….………. zł
               brutto …………………… zł.

.

Łączna wartość oferty  netto ………………………………………. zł

                                     brutto ……………………………………….zł.

                                                                                                   ……………………………

                                                                                                   Podpis oferenta

 
PROJEKT UMOWY

zawarta w dniu ……………… r. w Dobrem, pomiędzy Gminą Dobre z siedzibą w Dobrem, reprezentowaną przez Tadeusza Gałązkę – Wójta Gminy

przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy – Pani Agnieszki Ciszkowskiej
zwanym dalej „Zamawiającym”, a

……………………………………………………………….., reprezentowaną przez ………………………………………………………………………

zwanym w treści umowy „Wykonawcą”.

Umowa została zawarta w wyniku wyboru oferty w ramach zapytania ofertowego bez zastosowania zasad i trybu postępowania określonego w ustawie Prawo zamówień publicznych (art. 4 pkt. 8 ustawy PZP tj. Dz. U. z 2019 roku, poz. 1843 ze zm.) .

§ 1

Przedmiotem niniejszej umowy jest sukcesywne dostarczanie artykułów biurowych

 na potrzeby  jednostek organizacyjnych  Gminy Dobre :

- Urzędu Gminy Dobre – Dobre, ul. T. Kościuszki 1,

- Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Dobrem, Dobre ul. Kościuszki 1,

-Zespołu Szkolno- Przedszkolnego w Dobrem, Dobre ul. Szkolna 3,

- Szkoły Podstawowej w Dropiu, Drop 31,

- Szkoły Podstawowej w Mlęcinie,  Mlęcin 51,

-Gminnego Żłobka w Dobrem ul. Rynek 3

 

§ 2

1.Umowa obowiązuje w okresie od dnia........................................... do 31.12.2020.r.

2.W okresie trwania umowy Wykonawca zobowiązuje się do sukcesywnego dostarczania do siedziby jednostek organizacyjnych Zamawiającego, artykułów wymienionych w załączniku nr 1,                             o parametrach  i jakości oraz według cen jednostkowych brutto podanych w ofercie Wykonawcy.

4.Podane ilości w załączniku Nr 1 są szacunkowe. Zamawiający zastrzega sobie prawo                              do zakupienia w mniejszej lub większej ilości poszczególnych artykułów bez prawa roszczeń do tego tytułu przez  Wykonawcę. W takim wypadku Wykonawca nie będzie żądał realizacji pozostałej ilości, odszkodowania.

5.Ilość dostaw częściowych, terminy ich realizacji i miejsce będą każdorazowo uzgadniane miedzy Zamawiającym a Wykonawcą faxem lub drogą mailową.Ze strony Zamawiającego osobą upoważniona do kontaktów z Wykonawcą jest Pani Agnieszka Radzio tel. 25 757 11 90 wew. 22.

6.Wykonawca zobowiązuje się do dostarczenia żądanej ilości w danym asortymencie artykułów wymienionych w załączniku nr 1 w ciągu dwóch dni roboczych od dnia

uzgodnienia tych dostaw z w/w przedstawicielem Zamawiającego.

7.Koszty załadunku, transportu do siedziby Zamawiającego oraz koszty rozładunku obciążają Wykonawcę.

§ 3

1.Zamawiający zobowiązuje się do odbioru zamówionych i dostarczonych do jego siedziby artykułów w dniu dostawy, uzgodnionym miedzy stronami.

2.Zamawiający w terminie 3 dni roboczych od daty odbioru części przedmiotu zamówienia dokona weryfikacji jego jakości.

 

§ 4

1.Artykuły biurowe muszą być dostarczone oryginalnych, nieuszkodzonych opakowaniach bez śladów ingerencji, przepakowywania. Na opakowaniach musi być nazwa producenta i znak firmowy oraz data ważności, nie krótsza niż trzy miesiące, licząc od dnia dostarczenia artykułów do siedziby Zamawiającego, a także oznaczenia dotyczące atestów jeśli są prawem wymagane.

2.W przypadku dostarczenia artykułów wadliwych lub innych niż określono to w

uzgodnionej dostawie lub umowie Wykonawca zobowiązany jest do ich wymiany na artykuły uzgodnione w dostawie lub umowie lub pozbawione wad.

3.Dostarczenie artykułów wolnych od wad lub zgodnych z uzgodniona dostawą lub umową obciąża Wykonawcę.

4.Dostawa artykułów, o których mowa w ust. 3 nastąpi w terminie 2 dni roboczych od dnia, w których Wykonawca został poinformowany o wadach lub nie spełnianiu przez dostarczony towar warunków uzgodnionej dostawy lub umowy.

5.Zamawiający zobowiązuje się do zapłacenia należności za dostarczone artykuły na podstawie faktury VAT wystawionej przez Wykonawcę i dostarczonej do siedziby Zamawiającego. Zapłata nastąpi w terminie 14 dni od daty otrzymania faktury przez Zamawiającego, na konto Wykonawcy.               Za datę zapłaty uznaje się datę obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.

6.Wystawienie faktur z tytułu częściowych dostaw artykułów może nastąpić po zbadaniu dostarczonych artykułów i uznaniu ich za wolne od wad i zgodne z uzgodniona dostawą lub umową. W przypadku, o którym mowa w ust.2 zapłata nastąpi po dostarczeniu artykułów wolnych od wad i zgodnych z uzgodniona dostawą lub umową.

7.Strony ustalają, że w razie niewykonania umowy lub nienależytego wykonania umowy Zamawiający może wypowiedzieć umowę ze skutkiem natychmiastowym lub naliczyć kary umowne z następujących tytułów i wysokości:

a.za niewykonanie przedmiotu umowy w wysokości 20% wartości całego zmówienia,

b.za nieterminowe wykonanie umowy w wysokości 0,1% wartości całego zamówienia za każdy dzień opóźnienia, w przypadkach określonych w § 2 ust. 6 oraz § 4 ust. 4.

 

§ 5

1.W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży                        w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia

umowy, Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tych okolicznościach.

2.W przypadku, o którym mowa w ust. 1 Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu wykonania części umowy.

§ 6

Wykonawca zobowiązany jest do odbioru zużytych materiałów eksploatacyjnych                                          do   urządzeń biurowych, które zostały wcześniej u niego zakupione.

§ 7

Wypowiedzenie, odstąpienie od umowy oraz wszelkie zmiany niniejszej umowy

wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.
§ 8
W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie odpowiednie przepisy Kodeksu Cywilnego.

§ 9
Wszelkie spory wynikłe w trakcie obowiązywania niniejszej umowy poddaje się rozstrzygnięciom   przez Sąd właściwy dla siedziby Zamawiającego.

§ 10

Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla każdej ze  stron.

WYKONAWCA                                                                                          ZAMAWIAJĄCY
