ZARZADZENIE NR 13/2025
Burmistrza Miasta i Gminy Dobre
z dnia 21 stycznia 2025 roku

w sprawie upowaznienia Sekretarza Gminy Dobre do prowadzenia spraw gminy
w imieniu Burmistrza Miasta i Gminy Dobre

Na podstawie art. 33 ust. 4 oraz art. 39 ust 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
(t. j. Dz. U. z 2024 r. poz. 609 z pdzn. zm.) oraz art. 52 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 roku
Prawo zamowien publicznych /Dz. U. z 2023 1. poz. 1605 z pdzn. zm./ oraz art. 3! ustawy z dnia
26 czerwea 1974 roku / Dz. U. z 2024 . poz. 878 / zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.

Upowazniam Panig Iwong Ksiezopolska - Sekretarz Gminy Dobre do prowadzenia w moim

imieniu nastgpujacych spraw:

1) wydawania i podpisywania w moim imieniu decyzji administracyjnych i postanowien
w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej obejmujgcych zakres
dzialania wszystkich komoérek organizacyjnych Urzedu Miasta i Gminy Dobre.

2) prowadzenia spraw zwigzanych z biezgcym funkcjonowaniem Urzedu Miasta i Gminy,

wykonywania czynnosci z zakresu prawa pracy w stosunku do pracownikéw Urzedu

3)

Miasta i Gminy Dobre i kierownikéw jednostek organizacyjnych gminy, w tym:

a) udzielania  urlopéw  pracownikom  urzgdu kierownikom  jednostek
organizacyjnych gminy,

b) podpisywania delegacji stuzbowych pracownikom urzedu i kierownikom
jednostek organizacyjnych gminy,

c) wszystkich pozostatych czynnosci z zakresu prawa pracy oraz wykonywanie
uprawniefi zwierzchnika stuzbowego w stosunku do pracownikéw urzedu -
podczas nieobecnosci burmistrza.

4) prowadzenia spraw pracowniczych 1 socjalno-bytowych (podpisywanie pism,
delegaciji stuzbowych, szkolen i udzielania urlopéw),

5) podpisywania wszelkich wymaganych prawem za$wiadczen 1 poswiadczen
urzedowych,

6) stwierdzania wiasnorecznosci podpiséw, potwierdzania zgodno$ci z oryginatem
dokumentéw,

7 podpisywania dokumentéw finansowo - ksiegowych, w tym:

a) podpisywania sprawozdan finansowych1 budzetowych,

b) podpisywania dokumentow finansowych powodujacych powstanie zobowiazan
finansowych,

c) wykonywania dyspozycji pienigznych oraz zatwierdzania do wyptaty dowodow
ksiggowych,

8) podpisywania dokumentow ZUS w sprawach sktadek i $wiadczen dla pracownikow

i zaswiadczen o wysokosci wynagrodzen,

9) przyjmowanie obywateli w sprawach skarg i wnioskéw dotyczacych pracy Urzedu

i jednostek organizacyjnych gminy w czasie nieobecnosci Burmistrza,

§2.

W przypadku mojej nieobecnosci trwajgce) krocej niz 30 dni upowaznienie nie obejmuje spraw
zwigzanych z nawigzywaniem, rozwigzywaniem lub zmiang stosunkéw pracy oraz spraw
zwigzanych z wynagrodzeniami.
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§ 3.
Wooniniejszym  zarzadzeniu tracy moc z chwily rozwigzania
lub wygasniccia stosunku pracy albo oduw olania ninicjszego upowaznicnii,
J o Iy

Upowaznienia  okreslone

§ 4.
Zarzgdzenie wehodzi w zycie z dniem podjecia

Burmjstrz

Ka hrowski



