ZARZADZENIE NR 29/2026
Burmistrza Miasta i Gminy Dobre
z dnia 12 marca 2026 r.
w sprawie zasad wynajmu Sali konferencyjnej w budynku Urzedu Miasta i Gminy Dobre

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2024
r. poz. 1465 i1436) zarzadza sie, co nastepuje:

§1.
Sala konferencyjna w budynku Urzedu Miasta i Gminy Dobre moze by¢ wynajmowana w ramach najmu
krotkookresowego podmiotom zewnetrznym na szkolenia, zebrania, konferencje.

§2.
Zorganizowanie szkolenia, zebrania, konferencji nie moze utrudnia¢ wykonywania ustawowych zadan
Urzedu Miasta i Gminy Dobre, kolidowaé z ogélnie przyjetymi zasadami etyki, negatywnie wptywac na
zadania realizowane przez gmine, realizacje obowigzkéw wynikajgcych z powszechnie obowigzujgcych
przepiséw prawa oraz stanowic zagrozenia dla wizerunku Miasta i Gminy Dobre.

§3.

1. Wysokos¢ optat za wynajem Sali konferencyjnej okresla zatacznik nr 1 do Zarzadzenia. Opfata ta nie
dotyczy gminnych jednostek organizacyjnych, organizacji pozytku publicznego oraz innych podmiotow
wspétpracujacych z Urzedem Miasta i Gminy Dobre lub podmiotéw, ktérym z mocy powszechnie
obowigzujgcych przepiséw prawa gmina jest zobowigzana do zapewnienia bezptatnego wsparcia lub
udzielenia lokalu.

Optate nalezy uisci¢ przelewem na konto Urzedu.

Podstawg wynajmu Sali konferencyjnej jest wniosek ztozony przez zainteresowany podmiot oraz
zgoda Burmistrza Miasta i Gminy Dobre na wynajem pomieszczenia zgodnie z zafgcznikiem nr 2 do
Zarzadzania.

4. Sktadajac wniosek podmiot wynajmujacy przyjmuje na siebie odpowiedzialno$¢ za ewentualnie
powstate w wyniku nawigzania stosunku najmu szkody.

5. Wynajem Sali dostepny jest w godzinach pracy Urzedu Miasta i Gminy Dobre. Wszelkie odstgpstwa sg
mozliwe po wczesniejszej akceptacji Burmistrza Miasta i Gminy Dobre.

6. Zgode na odstepstwo od zasad wynajmu Sali konferencyjnej w sytuacji szczegélnej moze wyrazic
Burmistrz.

7. Wynajem Sali konferencyjnej na okreslony we wniosku termin wymaga uprzedniej rezerwacji.

8. Na zgdanie podmiotu lub Burmistrza Miasta i Gminy Dobre —w przypadkach, w ktérych konieczne jest
zrealizowanie dodatkowych warunkéw (np. odrebnego ubezpieczenia wydarzenia) umowa moze
zostac¢ zawarta w formie dokumentowe;j.

§4.
Srodki uzyskane z wynajmu Sali konferencyjnej stanowig dochdd gminy.

§5.
Wykonanie Zarzadzania powierza sie Kierownikowi Wydziatu Organizacyjno-Administracyjnego.

§6.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. b i ég Strz ( -
[

Camil Wichrowski



Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 29 /2026
Burmistrza Miasta i Gminy Dobre
z dnia 12 marca 2026 .

Zasada odptatnosci za wynajem sali konferencyjnej
w budynku Urzedu Miasta i Gminy Dobre

Sposob naliczania opftaty:
1. Za pierwszg godzine 250 zt brutto
2. Zakazda nastepng godzine po 125 zt brutto

Opfata bedzie naliczana za kazdg rozpoczety godzing zegarowa, niezaleznie od ilosci minut
pobytu w sali

Opfata obejmuje koszty przygotowania sali konferencyjnej, oraz wyposazenia niezbednego
do przeprowadzenia szkolenia, zebrania, konferencji min.

- projektora,

- ekranu,

- komputera,

- nagtosnienia,

- zapewnienia dostepu do Internetu




Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 29/2026
Burmistrza Miasta i Gminy Dobre
z dnia 12 marca 2026 r.

Burmistrz Miasta i Gminy Dobre
ul. T. Kosciuszki 1
05-307 Dobre
WNIOSEK O WYNAJEM SALI
Dane wnioskodawcy:

Zwracam sie z pro$ba o udostepnienie Sali konferencyjnej w Urzedzie Miasta i Gminy Dobre w celu
( wpisac temat spotkania)

facznie liczba godzin.........coovvvevcneiiiiiiniicins
Dodatkowe informacje:

2. Organizator zamierza korzysta¢ z:
- nagtosnienia

- dostepu do Internetu

- ekranu i projektora

- warnika

3. Osobg odpowiedzialng ze strony wynajmujacego, w szczegdlnosci za zachowanie porzadku i czystosci,
opieke nad powierzonym sprzetem, dostosowanie Sali do swoich potrzeb, a po zakoriczeniu spotkania
przywrocenie jej do stanu pierwotnego jest:

(imig i NAZWISKO)......eviireeeerecrneeeee e (telefon).....coevceeevinirercreeeeree e

4. Oswiadczam, ze zapoznatem/ zapoznatam sig z Zarzadzeniem Nr 29 /2026 Burmistrza Miasta i Gminy
Dobre z dnia 12 marca 2026 r. i przyjmuje odpowiedzialno$¢ za szkody powstate w wyniku realizacji
zawartej umowy najmu.

data, podpis wnioskodawcy

Sposéb rozpatrzenia wniosku
Wyrazam zgode/ Nie wyrazam zgody** na wynajem Sali konferencyjnej w Urzedzie Miasta i Gminy Dobre

podpis Burmistrza lub os. upowainionej

*prosze podkresli¢ whasciwe

fcamil Wichrowski



