Zakacznik Nr 1
do Zarzadzenia nr 94 /2025
Burmistrza Miasta i Gminy Dobre
z dnia 31 grudnia 2025 r.

PLAN KONTROLI ZARZADCZEJ W URZEDZIE MIASTA I GMINY DOBRE

NA 2026 ROK
Lp. | Nazwa Tematyka kontroli Planowany | Przeprowadzajacy
kontrolowanej termin kontrole
komorki kontroli
organizacyjnej
1 Urzad Miasta | Kontrola proceséw zaméwien publicznych | Sukcesywnie | Kierownik referatu
i Gminy Dobre | pod katem zgodnosci z prawem i w ciggu roku | ds. GKI
terminowosci
2 Urzad Miasta | Prowadzenie dokumentacji w zakresie Sukcesywnie | Kierownik referatu
i Gminy Dobre | zadan ,, Mazowiecki Instrument w ciggu roku | ds. GKI
Aktywizacji Solectw Mazowsze 2026.
Terminowos¢ realizacji zadan w okresie
01.01.20261- 30.09.2026r
3 Urzad Miasta | Terminowo$¢ wyplacania wynagrodzen, Sukcesywnie | Skarbnik Gminy
i Gminy Dobre | odprowadzania sktadek ZUS, potracen i w ciggu roku
podatku dochodowego
4 Urzad Miasta | Kontrola dokumentéw ksiggowych za I I pétrocze Skarbnik Gminy
i Gminy Dobre | kw. 2026 r. oraz sporzadzania sprawozdan | 2026 r
5 Urzad Miasta | Prawidlowos¢ ksiggowania naleznosci II pétrocze Skarbnik Gminy
i Gminy Dobre | podatkowych i sporzadzania sprawozdan | 2026 r
za | polrocze
6 Urzad Miasta | Kontrola wystawiania decyzji II pélrocze Skarbnik Gminy
i Gminy Dobre | podatkowych, terminowos¢ i rzetelnos¢ 2026 1.
wprowadzania danych do systemu
7 Urzad Miasta | Kontrola wystawiania decyzji, rzetelno§¢ | II potrocze Skarbnik Gminy
i Gminy Dobre | wprowadzania danych do systemu 2026 1.
catoksztatt
8 Urzad Miasta | Jako$¢ i terminowos¢ realizacji zadan z I pétrocze Kierownik referatu
1 Gminy Dobre | zakresu promocji gminy, organizacji 2026 r OS.
wydarzen kulturalnych i muzealnictwa;
zgodnos¢ z zakresem obowigzkow;
caloksztatt
9 Urzad Miasta | Realizacja zadan z zakresu obstugi 1 I potrocze Kierownik referatu
1 Gminy Dobre | bezpieczenstwa systemow 2026 r OS.
informatycznych, utrzymania sprzgtu i
wsparcia uzytkownikéw;
10 | Urzad Miasta Prawidlowos¢ 1 terminowos¢ realizacji I pétrocze Kierownik referatu
i Gminy Dobre | zadan zwigzanych z OSP, dziatalnoscig 2026 r OS.
gospodarczg oraz zadaniami Rady Gminy;
11 | Urzad Miasta | Prowadzenie ewidencji ludnosci oraz II pétrocze Kierownik referatu
i Gminy Dobre | wydawanie dowoddw osobistych, 2026 . OS.

zgodno$¢ z przepisami prawa,




12 | Urzad Miasta Organizacja kancelarii, obieg dokumentow | Sukcesywnie | Kierownik referatu
i Gminy Dobre | i archiwizacja akt, zgodnos¢ z instrukcja w ciggu roku | OS.
kancelaryjna; rok poprzedni
13 | Urzad Miasta | Rozpatrywanie i zalatwianie skarg oraz Sukcesywnie | Koordynator
i Gminy Dobre | indywidualnych spraw obywateli w ciagu roku | kontroli zarzadcze)
14 | Urzad Miasta | Ocena dziatan promocyjnych gminy Sukcesywnie | Koordynator
1 Gminy Dobre | (strona internetowa, media w ciggu roku | kontroli zarzadczej
spotecznosciowe, materialty promocyijne)
15 | Urzad Miasta | Kontrola przestrzegania zasad BHP Sukcesywnie | Koordynator
i Gminy Dobre | w budynku urzedu w ciggu roku | kontroli zarzadcze]
16 | Urzad Miasta | Analiza polityki szkoleniowe;j Sukcesywnie | Koordynator
1 Gminy Dobre | pracownikéw urzedu (zgodnosé w ciggu roku | kontroli zarzadczej
Z potrzebami rozwojowymi gminy)
17 | Urzad Miasta | Kontrola w zakresie akt osobowych Sukcesywnie | Koordynator
1 Gminy Dobre w ciggu roku | kontroli zarzadczej
18 | Urzad Miasta | Kontrola wyj$¢ prywatnych i shuzbowych | Sukcesywnie | Koordynator
1 Gminy Dobre w ciggu roku | kontroli zarzadczej
19 | Urzad Miasta Sprawdzenie postgpowan w zakresie Il pétrocze Kierownik referatu
i Gminy Dobre | przyznawania dofinansowania kosztow 2026 1. 0OiK
ksztalcenia mtodocianego pracownika
20 | Urzad Miasta Sprawdzenie postepowan w zakresie II pétrocze Kierownik referatu
i Gminy Dobre | przyznawania stypendium socjalnego 2026 1. OiK

il Wichrowski




